Zakladni Skola a matetska Skola Ostrava — Hrabiivka, Mitusova 16, ptispévkova organizace
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Vnitrni rad skolni druziny

1. Obecna ustanoveni:

Na zaklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb. o piedskolnim,
zékladnim stfednim, vysSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon)
Vv platném znéni. Smérnice je soucdsti organizacniho fadu Skoly. Urcuje
pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazna pro pedagogické pracovniky a
ma informativni funkci pro rodice.

Skolni druzina se ve své Cinnosti fidi zejména Vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o
zajmovém vzdélavani v aktualnim znéni.

2. Poslani $kolni druziny:

Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyudovani mezistupeit mezi vyukou ve
skole a vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyucovani, ma sva
specifika, ktera ji odlisuji od $kolniho vyudovani. Hlavnim poslanim SD je
zabezpeceni z4jmové Cinnosti, odpoCinku a rekreace zakl, castecné také
dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné zakladni koly.
K pravidelné denni doch4dzce mohou byt pfijati 1 Zaci druhého stupné zékladni
Skoly.

Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou uéastnit i zaci, ktefi nejsou piijati k
pravidelné denni dochazce do druziny, pokud neni naplnéna kapacita pro
danou zajmovou ¢innost. Druzina mize vykonavat Cinnost pro Ucastniky,
nebo ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.

3. Zpiusob p¥ihlaSeni, dochizky, odhlaeni & vyloudeni 7aka z SD:

Oddéleni se napliluji nejvyse do poctu 30 ucastnikd. V oddeleni lze
individudlné integrovat nejvySe 5 G€astnikil se zdravotnim postiZzenim.
Reditel stanovuje touto smérnici nejvyssi pocet ucastnikii na 1 pedagogického
pracovnika s ohledem na druh vykondvané cCinnosti ucastnikli, zejména s
ohledem na jejich bezpec¢nost takto:

a) pii bézné &innosti ve t¥idach a mistnostech SD, vychazkach po bé&znych
trasach v okoli §koly s béZznym dopravnim provozem max. 30 déti,

b) pti organiza¢né ¢i dopravné naroénych nebo vyjimeénych akcich projedna
vedouci vychovatelka s feditelem Skoly pfedem organizacni zajisténi akce
veetné poctu doprovazejicich osob.

Ve Skolni druzing je urCena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka,
ktera zajiStuje pfihlaSovani a odhlaSovani Zz4kl, preddvani informaci
rodi¢liim, vyfizovani naméta a stiznosti.

O zarazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly.

PiihlaSovani a odhlaSovani Ziki ze SD je provadéno na zakladé
pisemnych  Zadosti rodicia Zaka.



Zakladni Skola a matetska Skola Ostrava — Hrabiivka, Mitusova 16, ptispévkova organizace

Zaka lze prihlasit k

Pravidelné denni dochazce /rozumi se dochazka nejméné 4 dny v tydnu po dobu nejméné 5

po sob¢ jdoucich mésicty/.

Pravidelné dochazce /rozumi se dochazka nejméné 1x za 2 tydny po dobu nejméné 5 po

sob¢ jdoucich mésici/.

Dalsi zZaci jsou piijiméani pouze po uvolnéni mista.
Odhlaseni Zaka z SD je moZné pouze v pololeti Skolniho roku.

Rodice prihlasi dité do SD v mésici dubnu / 1.t¥idy / a v éervnu /soudasni
Zaci/ na nasledujici Skolni rok v terminu uréeném vedenim Skoly. Dalsi déti
budou pfijimany do SD na zagatku $kolniho roku pouze po uvolnéni mista
nebo do naplnéni kapacity SD.

Reditel miiZe rozhodnout o vyloudeni Zika ze SD, pokud tento zak soustavné
nebo jinym vyznamnym projevem porusil kazen a potadek, ohrozuje zdravi a
bezpegnost ostatnich, dlouhodob& svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych
zvlasté zavaznych divodd. Toto rozhodnuti md piedem projednat se
zakonnymi zastupci zaka, vyhotovit o ném pisemny zapis a informovat o ném
ziizovatele.

4. Ustanoveni o platbach za pobyt Zaka v SD:

Vyse prispévku je stanovena ve Smérnicich o Gplaté a osvobozeni od uplaty za
zajmové vzdélavani. Prispévek se plati Inkasem zuétu, soucasné se
stravnym a to kolem 20. dne v mésici na mésic nasledujici. Narok na
osvobozeni od plateb Skolné¢ho vyfizuje feditel Skoly podle pravidel danych
smérnici.

Vedouci vychovatelka pravidelné kontroluje placeni thrady v soucinnosti s
hospodarkou $koly, pokud jsou rodi¢e v prodleni s placenim, jedna s nimi.
Pokud rodi¢e nereaguji na tstni vyzvy, jsou prokazatelnym zptisobem pisemné
upozornéni  na svou povinnost. Reditel $koly miize rozhodnout o p¥ipadném
vylouceni Zaka ze Skolni druZiny.

5. Docasné umisténi zaka do SD:

e Do SD je mozno doCasné¢ umistit zaky neptihlasené k pravidelné dochéazce

z divodu organizace vyucovani napt. pii délenych hodinach nebo v dobé¢, kdy
je z riznych dtivodu cilené ¢i neplanované prerusena vyuka.

6. Provoz a organizace Skolni druZiny:

Zakonny zastupce nebo doprovod zéaka vstupuje do budovy skoly pouze ke
zvonkiim, které jsou umistény v piedsini u aten v budové SD. Pro pistup
ke zvonku do Skolni druZziny slouZi ¢ip pro Ziaky a zakonné zastupce.

Z4iky ze $kolni_druZiny vyzvedivaji pouze osoby pisemné povéiené k
vyzvedavani Zaki zdkonnym zastupcem, a to plnou moci, ktera je soucasti
Zapisniho listku.
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Ranni druzina slouzi k pravidelné i nepravidelné dochézce podle potieb
zamé&stnanych rodi¢u. Provoz za¢ina v 6 hodin. V dobé od 6.00 do 7.15 je
mozny vstup osoby doprovazejici dité do prostoru Saten. Pfichod déti do ranni
druziny je do 7,30. Doprovazejici osoba opusti $atnu do 7,30. Vchod do SD
je v dob¢ od 7,30 do 7,40 z bezpecnostnich divodid zamcen. Pravidla pro vstup
do budovy jsou dana Skolnim fadem. V Satn¢ si zak odklada svrsky samostatné
do pfidé€lené skiinky. Vychovatelka zodpovida za zaka od jeho vstupu do ttidy.
Rano se zaci schazeji v urenych tiidach. V 7:40 hodin vychovatelka odvadi
zéky na vyucovani. Po vyucovani zodpovida za ptedani zakt do skolni druziny
vyucujici posledni hodiny. Zménu v rozvrhu nebo jakykoliv pozdé&jsi pfichod
ditéte do SD je uditelka povinna toto ihned sdélit vychovatelce.

P#i mimoiadnych akcich informuje vychovatelka rodi¢e o odchodu Zéki z SD,
aby strukturu akce bylo mozné dodrZet a nebyla naruSovana odchody zaki.
Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel $koly na navrh
vedouci vychovatelky Skolni druziny.

Po projednani se zfizovatelem se ¢innost v dobé v§ech prazdnin preruSuje.

7. Odchody déti z SD, bezpe&nost 74ki, urazy:

Pii pobytu v SD, na vychazkach & jinych akcich nese plnou odpovédnost za
bezpecnost déti vychovatelka. Alespoit jednou tydné pohovoii s détmi o
bezpecnosti pii hrach a predchazeni traztim.

Po ukon¢eni ranniho provozu SD piedavéa vychovatelka zaky na vyucovani do
tiid. Na vedlej$i budovu Zéci piechazeji pod dozorem vychovatelky.

Po ukonéeni vyu€ovani predava ucitelka zadky vychovatelce do Skolni druziny.
Zpusob a misto predani si dohodne vychovatelka s ucitelkou pisemné. Pokud
se zaci zdrzi po vyu€ovani /z divodu doucovani nebo zdjmového krouzku/,
zodpovida za jejich bezpecnost po Cas obéda vyucujici ucitelka nebo lektor
z4jmoveého krouzku a osobné je piedéd vychovatelce.

Dité¢ odchazi zSD podle pokynil rodi¢t uvedenych v zapisnim listku, na
vyzvani vychovatelky. Kazdou zménu odchodu s datem a podpisem hlasi
rodi¢ vychovatelce pisemné na zvlaStnim listku nebo prostfednictvim Edookitu
na ucet vychovatelky.

V Zadném pripadé vychovatelka neuvoliiuje Zika na telefonické vyzvani
mobilnim telefonem ani SMS.

Odchézi — li zak z SD domii sam, piebird zakonny zastupce za zaka plnou
odpovédnost.

Odchézi-li zak s doprovodem, muliZe si jej zdkonny zastupce vyzvednout podle
svych potieb, nejpozdéji do 17:00 hodin vcetné. Zakonny zastupce miize plnou
moci zmocnit jiné osoby k vyzvedavani ditéte nebo pisemné povetit nezletilé
sourozence.

Nebude-1i zak vyzvednut do stanovené doby, spoji se vychovatelka s rodici
telefonicky a dohodne dalsi postup. Jestlize se nedovold ani jednomu z nich
nebo zadné z osob zplnomocnéné k vyzvedavani ditéte na zapisnim listku, je
povinna tuto skute¢nost oznamit socialni pracovnici ptislusného OSPOD,
ktera dit& pfevezme. Informuje feditele $koly. Reditel ma pravo rozhodnout o
ukonceni vzdélavani ditéte, pokud zdkonni zdstupci opakované poruSuji své
povinnosti vici Skolni druziné a narusuji jeji provoz.
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Pocet zakli v oddéleni na 1 vychovatelku je 30.
Pocet zakti na 1 vychovatelku pii pfesunu déti mimo prostory Skoly je 25.
Pocet zakti na 1 vychovatelku v pracovni skupiné pii zajmovych ¢innostech:

Keramika 10 Sportovni hry 25
Relaxac¢ni hry 20 Zpivanky 20
Vytvarné hry 20

.

Zajmové ¢innosti jsou kazdoro¢né aktualizovany podle provoznich moznosti  SD a
z4jmu zakd.

8. Podminky spojovani ¢innosti jednotlivvch oddéleni §kolni druziny:

Cinnost oddéleni SD lze spojit pouze pfi organizovani spolenych akci, jichz
se ucastni vétSina zaki.

Ve vyjimecnych piipadech lze spojit ¢i rozdé€lit oddéleni na omezenou dobu,
neni-li pfitomna vychovatelka z vaznych divodi (pracovni neschopnost) a
neni - li mozné zajistit suplovani.

9. Pravidla styku s rodiéi:

Vychovatelka se muze ucastnit pravidelnych tiidnich schizek v terminech
stanovenych vedenim Skoly. Je mozné dohodnout konzultaci s rodi¢i zaka téz
individudlné. a to mimo dobu, kdy vychovatelka pracuje s détmi. ZvIast
naléhavy vychovny problém hlasi vedouci vychovatelce a ta jej projedna
s vedenim skoly.

Aktualni informace ¢i vzkazy pro ostatni vychovatelky je mozné projednat
telefonicky. Telefon je dostupny pouze v dobé provozu SD,

Pisemné informace pro zakonné zastupce jsou posilany Edookitem. V 1.t¥idé
téz pismné.

10. Prava zaka a zakonnvch zastupcu:

Zici maji pravo:

na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili

na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, ndbozenstvi, na odpocCinek a
dodrZovani zakladnich psychohygienickych podminek

byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné
uzivat prostory a zafizeni Skolni druziny.

ucastnit se akct, které druZina potada, podilet se na tvorbé tydennich plant akci
druZiny, zvat na akce druziny uréené zdkonnym zastupcim své rodice a
rodinné pfislusniky.

vyjadfovat se k rozhodnutim, které se tykaji podstatnych zélezitosti jejich
vzdélavani, pfiCemZz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost
odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje.

Z4ci maji pravo pfinaset si vlastni napoje a svadinku
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Zakonny zastupce ma pravo:

na informace o vech &innostech SD, o chovani zaka ve $kolni druZing
zucastiovat se akci urcenych pro rodice

podavat vedouci vychovatelce nebo fediteli Skoly navrhy na zkvalitnéni prace
druziny

byt informovan o moZnosti podani zadosti o prominuti platby za SD

11. Povinnosti Zzaku a zakonnvch zastupci:

Zaci jsou povinni:

fadn€ dochazet do Skolského zatizeni

dodrzovat vnitini fad a pokyny pedagogickych pracovniki k ochrané zdravi a
bezpegnosti. Pro ¢innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZP jako ve §kolnim
fadu

informovat skolské zafizeni o zmén¢ zdravotni zpisobilosti, zdravotnich
obtizich nebo jinych zadvaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na
prabéh vzdelavani

nedopousti se kyberSikany. VSechny jeji projevy budou posuzovany jako
hruby prestupek

74k chodi do Skolni druziny pravidelné a v¢as, G€astni se vSech
organizovanych ¢innosti, dochazka do Skolni druziny je pro pfihlaSené zaky
povinna

zak chodi vhodné a €isté upraven a oble€en, s ohledem na planované ¢innosti
prostorach Skolni druZiny nenosi na hlavé ¢epici ani kSiltovku

zak udrzuje prostory skolni druZiny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred
poskozenim

zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit
zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob. Nenosi do Skoly zbrané (zbrani se
rozumi v§e, co cini proti télu diiraznéjsi). Poru$eni je klasifikovano jako
hruby prestupek.

pokud ma zak mobilni telefon, tablet a jiné pfistroje, jsou béhem pobytu ve
skolni druzing uloZeny v taice. Skolni druZina za jejich ztratu neruéi. Jejich
pouzivani na vlastni zodpovédnost je mozné pouze s vyslovnym souhlasem
vychovatelky, nenaruSuje-li toto ¢innost v oddéleni

zaci se nesmé&ji zdrzovat na WC mimo nezbytné nutnou dobu. Na WC je
zakédzano svacit, hrat si a poskozovat zafizeni.

zaci se chovaji fadné a ohleduplné

74k neopousti druzinu bez védomi vychovatelky

Pfi poruSeni povinnosti stanovenych timto Skolnim radem lze podle
zavaznosti porusSeni Zakovi ulozit:

a) napomenuti tfidniho ucitele

b) ditku tFidniho uditele

¢) ditku Feditele Skoly

Skola neprodlené oznami uloZeni napomenuti nebo diitky a jeho diivody
prokazatelnym zptisobem Zikovi a jeho zikonnému zastupci a zaznamena
je do dokumentace Skoly.
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Zakonni zastupci jsou povinni

e {adné a pravdivé vyplnit ptihlasku a v€as ohlasit zmény v tdajich

e seznamit se s vnitinim faddem druziny a respektovat jej

e tadn¢ omlouvat nepfitomnost zaka v druziné

e vcas uhradit uplatu za pobyt Zaka v druZziné

e je povinnosti zakonného zastupce pravidelné dokladat potvrzeni z UP
k Zadosti 0 osvobozeni od tiplaty za SD. Neni povinnosti $koly zasilat
upominky.

e Nevznikne—li zdkonnému zastupci narok na davku nebo neprokaze—li pobirani
davky pro dané obdobi, je povinen neprodlené skolné uhradit v plné vysi.

e pokud zak neodchdzi sdm, vyzvedavat ho ve stanovené dob¢

e pii vyzveddvani zédka zdkonny zastupce vZidy oznami vychovatelce odchod
zéka osobné.

e Zakonni zastupci jsou povinni informovat Skolské zatizeni o zmén¢ zdravotni
zpusobilosti zaka, zdravotnich obtizich nebo jinych zédvaznych skute¢nostech,
které by mohly ovlivnit pribeh vzdélavani zaka.

e na vyzvani feditele Skoly se u¢astnit projednavani zavaznych otazek tykajicich
se chovani zaka

e v pribéhu skolniho roku je mozno dité z SD odhlasit pouze v pololeti .

12. Podminky zajiSténi bezpeénosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
socialné patologickvmi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili:

e Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skolni druzin€ i mimo ni tak, aby
neohrozili zdravi a majetek svij ani jinych osob.

o Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakd ve Skolni
druzin€ nebo pfi akcich poraddané Skolni druZinou zéci hlasi ihned vychovatelce,
nebo pedagogickému dozoru.

e Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakt v prvni hodiné
Skolniho roku a dodate¢né pouceni zdkd, ktefi pfi prvni hodiné chybéli. O
pouceni zaku provede vychovatelka zdznam do tiidni knihy.

e 74kim je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotiebiéi, vypina¢i a
elektrickym vedenim bez dozoru vychovatelky.

e Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim #adu, pokud SD
pro svoji ¢innost vyuziva odborné ucebny (napt. t€locvicna, cvicna kuchyrka,
keramické dilna), fidi se piislunymi fady pro tyto uéebny. Zaci ptihlaseni do
SD jsou pouceni o BOZP a zaznam o poudeni je uveden v tiidnich knihach
jednotlivych oddéleni.

e Vsechny vychovatelky jsou pii vzdélavani a béhem souvisejicitho provozu
Skolni druZiny povinny piihliZzet k zdkladnim fyziologickym potiebam zaki a
vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku socidlné
patologickych jevli, poskytovat zdklim nezbytné informace k zajiSténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

e Vsechny vychovatelky jsou povinny oznamovat tdaje souvisejici s Urazy zaku,
poskytovat prvni pomoc a vést evidenci urazt podle pokynii vedeni skoly.

e Vsechny vychovatelky dodrzuji piedpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky,
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ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického radzu, nebo
nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto
skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody.

Sleduji zdravotni stav zak a v ptipad€é nahlého onemocnéni zéka informuji bez
zbyte¢nych prutahii rodice postizeného zaka. Nemocny zak miize byt odeslan k
I¢katskému vysetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. VSechny
kontakty na rodi¢e ma kazda vychovatelka zapsany v tiidni knize. Pii trazu
poskytnou zékovi nebo jiné osob¢ prvni pomoc, zajisti osetfeni zaka 1ékafem.
Uraz ihned hlasi vedeni §koly a vyplni zaznam do knihy urazi, ptipadné vyplni
piedepsané formulare. Osetieni a vyplnéni zaznami zajist'uje ten pracovnik,
ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném doveédél prvni.

Vychovatelky nesmi Zdky v dobé€ provozu $kolni druZiny bez dozoru dospélé
osoby uvolnovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékati
atd.

Skolni druzina odpovidé za zaky v dobé dané rozvrhem &innosti druZiny.

13. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo $kolského zarizeni ze strany zaku:

U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skolni druziny, majetku
zaka, ucitelt ¢i jinych osob zakem je vyzadovana thrada od rodici zéka, ktery
poskozeni zplsobil. Pii zdvaznéj§i Skod¢ nebo nemoZnosti vyfeSit ndhradu
Skody s rodi¢i je vznik Skody hldsen Policii CR, pfipadné organiim socialni
péce.

Ztraty véci hlasi Zaci vychovatelce neprodlené.

Zaci nenosi do $kolni druziny cenné hradky a cenné véci. Hodinky, $perky,
mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich divodii a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich

uschovu.

Vychovatelky odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu urcena.

14. Zakladni lokalizace SD:

SD vyuziva pro svou &innost prostor budovy $kolni druZiny, kde zarovefi
V dopolednich hodindch probihd vyuka. Podle mozZnosti prostory svym
vybavenim a uspofaddnim nabytku odpovidaji potiebam zaki mladsiho
Skolniho véku.

Pii dalsich organizovanych ¢innostech vyuziva SD t&locviénu, $kolni aulu,
keramickou dilnu a Skolni kuchynku. Vychovatelka je povinna se fidit
platnymi bezpe¢nostnimi piedpisy.

Ucinnost od 2.zafi 2024

Hana Chlustova Mgr. Martin Pail
vedouci vychovatelka reditel Skoly
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